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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об электронной информационно-образователь-

ной среде (далее по тексту - Положение) определяет порядок формирования элек-

тронной информационно-образовательной среды (далее по тексту – ЭИОС) госу-

дарственного автономного учреждения Калининградской области профессиональ-

ной образовательной организацией «Колледж сервиса и туризма (далее по тексту – 

ГАУ КО ПОО КСТ, колледж). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации» (с изм. и доп.); 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-

ных» (с изм. и доп.); 

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, ин-

формационных технологиях и о защите информации» (с изм. и доп.); 

- Федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования; 

- Уставом ГАУ КО ПОО КСТ; 

- Положением об официальном информационном сайте ГАУ КО ПОО 

КСТ. 

2. Основные термины 

2.1. В настоящем положении используются следующие термины и опреде-

ления: 

Дистанционное обучение (ДО) - образовательные технологии, реализуе-

мые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при 

опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических 

работников. 

Образовательная программа - комплекс основных характеристик образо-

вания (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогиче-

ских условий, форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, ка-

лендарного учебного графика, рабочих программ дисциплин (модулей), программ 

практик, иных компонентов, а также оценочных и методических материалов. 

Электронное портфолио обучающихся - коллекция цифровых элементов, 

агрегатированных средствами информационных технологий для использования в 

целях поддержки обучения, образования, подготовки и профессионального разви-

тия на основе автоматизированных систем и ручных средств. 

Преподавательский состав (ПС) - педагогический работник, который со-

стоит в трудовых, служебных отношениях с организацией, осуществляющей обра-

зовательную деятельность. 



Федеральный государственный образовательный стандарт (ФГОС) -

овокупность обязательных требований к образованию определенного уровня и 

(или) к профессии, специальности и направлению подготовки, утвержденных фе-

деральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-

ботке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

образования. 

Фиксация хода образовательного процесса представляет собой фиксацию 

освоения (качества освоения) обучающимся образовательной программы, в том 

числе результатов текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации в со-

ответствии с Порядком текущего контроля успеваемости и промежуточной атте-

стации обучающихся в ГАУ КО ПОО КСТ, а также Порядком проведения государ-

ственной итоговой аттестации. 

Электронная информационно-образовательная среда (ЭИОС) - пред-

ставляет собой специализированную инфраструктуру, включающую в себя сово-

купность программно-аппаратных средств. 

Электронное обучение (ЭО) - организация образовательной деятельности 

с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации об-

разовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку информа-

ционных технологий. 

«Моя школа» — образовательная платформа для обучающихся, родителей 

и преподавателей. На ней можно получить доступ к цифровым сервисам и учебным 

материалам. Платформа создана Минпросвещения для реализации образователь-

ных программ всех уровней основного образования. 

ИС «Планы СПО»  -  автоматизированный программный комплекс для пла-

нирования учебного процесса в учреждениях среднего профессионального образо-

вания. 

ИС «Деканат» - автоматизированная система для ведения личных дел сту-

дентов и может работать отдельно или в составе ИС «Электронные ведомости». 

ИС «Электронные ведомости» - автоматизированная система для учета и 

анализа успеваемости студентов. Она позволяет проводить контроль как в течении 

семестра, так и по итогам сессии. 

АС «Учебная нагрузка» - автоматизированная система для формирования 

и распределения учебной нагрузки. 

ИС «Приемная комиссия» - комплекс для автоматизации работы прием-

ной комиссии. Основные задачи: создание электронного личного дела абитуриента, 

учет результатов вступительных испытаний, экспорт информации о ходе приемной 

компании в ФИС ГИА, формирование экзаменационных групп и ведомостей, со-

здание сводной ведомости на зачисление и рейтинговых список, автоматическое 

формирование приказов на зачисление, подготовку отчетов и статистики. 

https://myschool.edu.ru/


Интернет-расширения информационной системы - представляет собой 

динамический сайт, подключаемый к единой базе данных ИС «Деканат», «Элек-

тронные ведомости», «Планы».  

АИС ЭлЖур- автоматизированный программно-информационный ком-

плекс. Предназначен для сопровождения в цифровой среде процессов, связанных 

с организацией, ведением, управлением и мониторингом образовательной дея-

тельности.  

Сферум - информационно-коммуникационная образовательная плат-

форма для обеспечения онлайн видео-конференций и видео вебинаров в формате 

высокой четкости. 

3. Цели и задачи ЭИОС 

3.1. Целью формирования ЭИОС ГАУ КО ПОО КСТ является информаци-

онное и методическое обеспечение образовательного процесса в соответствии с 

требованиями к реализации образовательных программ. 

 3.2. Основные задачи: 

- создание на основе современных информационных технологий единого 

образовательного и коммуникативного пространства;   

 - обеспечение доступа обучающегося из любой точки, в которой имеется 

доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», как на терри-

тории колледжа, так и вне его к электронным образовательным ресурсам, указан-

ным рабочих программах;   

 - фиксация хода образовательного процесса, результатов промежуточной 

аттестации и результатов освоения основной образовательной программы;   

 - проведение всех видов занятий, процедур оценки результатов обучения, 

реализация которых предусмотрена с применением электронного обучения, ди-

станционных образовательных технологий;  - формирование электронного портфо-

лио обучающегося, в том числе сохранение работ обучающегося, рецензий и оце-

нок на эти работы со стороны любых участников образовательного процесса;   

- создание условий для организации взаимодействия между участниками об-

разовательного процесса, в том числе синхронного и (или) асинхронного посред-

ством сети «Интернет».  

3.3. Основные принципы функционирования:    

- доступность и открытость;   

- комплексность построения;   

- ориентированность на пользователя;   

- системность;   

- интегративность и многофункциональность.   

4. Формирование и функционирование ЭИОС 



4.1. ЭИОС и отдельные ее элементы соответствуют действующему законо-

дательству Российской Федерации;   

4.2. Функционирование электронной информационно-образовательной 

среды Колледжа обеспечивается соответствующими средствами информационно-

коммуникационных технологий и квалификацией работников, ее использующих и 

поддерживающих (далее - пользователи):   

- обучающиеся: наличие базовых навыков работы с компьютером, ознаком-

ление с порядком доступа к отдельным элементам ЭИОС;   

- работники (педагогические работники, административно управленческий 

и учебно-вспомогательный персонал): наличие базовых навыков работы с компью-

тером 

4.3. Право доступа к ЭИОС имеют все участники образовательного про-

цесса Колледжа. Порядок обеспечения идентификации личности обучающегося в 

ЭИОС регламентируется Положением о порядке идентификации личности обуча-

ющихся в электронной информационно - образовательной среде в Колледже.  

4.4. Официальный сайт Колледжа - обеспечивает доступ к сведениям об об-

разовательной организации, к информации об образовательной деятельности. До-

ступ к ресурсам официального сайта Колледжа осуществляется свободно, без необ-

ходимости проходить процедуру идентификации и авторизации.  

4.5. ЭИОС формируется на основе отдельных модулей (элементов), входя-

щих в ее состав.   

4.6. Информационное наполнение ЭИОС определяется потребностями 

пользователей и осуществляется структурными подразделениями Колледжа в по-

рядке, установленном соответствующими локальными нормативными актами.   

4.7. ЭИОС обеспечивает возможность хранения, переработки и передачи 

информации любого вида (визуальной и звуковой, статичной и динамичной, тек-

стовой и графической), а также возможность доступа к различным источникам ин-

формации и возможность организации удалённого взаимодействия пользователей.   

4.8. ЭИОС обеспечивает доступ (удалённый доступ), в том числе в случае 

применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, 

к современным профессиональным базам данных и информационным справочным 

системам, состав которых определяется в рабочих программах дисциплин (моду-

лей). 

5. Структура ЭИОС 

5.1. Основными компонентами ЭИОС Колледжа являются: 

- внешние электронные библиотечные системы (далее – ЭБС);    

- официальный сайт Колледжа;   

- АИС «Элжур»;  

- Сферум 

- ИС «Планы СПО»; 



- ИС «Деканат»; 

- ИС «Электронные вдомости» 

- АС «Учебная нагрузка»; 

- ИС «Приемная комиссия»; 

- Интернет-расширения информационной системы; 

- иные компоненты, необходимые для организации учебного процесса вза-

имодействия элементов ЭИОС.   

5.2. Электронная библиотека и электронная информационно- образователь-

ная среда обеспечивают возможность доступа обучающегося из любой точки, в ко-

торой имеется доступ к информационно- телекоммуникационной сети Интернет. 

Каждый обучающийся в течение всего периода обучения обеспечен индивидуаль-

ным неограниченным доступом к электронно-библиотечным системам и электрон-

ным библиотекам, содержащим издания по основным изучаемым дисциплинам и 

сформированным по согласованию с правообладателями учебной, учебно-методи-

ческой и справочной литературы. 

5.3. Сайт Колледжа спокст.рф обеспечивает единый доступ пользователей 

к модулям ЭИОС Колледжа. На Сайте размещены информационные блоки, раскры-

вающие различные направления деятельности Колледжа. Официальный сайт поз-

воляет выполнить требования федерального законодательства об обеспечении от-

крытости образовательной организации.   

5.4. АИС «Элжур» обеспечивает автоматизированное ведение документа-

ции, включая классные журналы, базу данных обучающихся, базу данных педаго-

гических работников, сведения о родителях, отчетные формы, электронное порт-

фолио обучающихся и педагогов. 

5.5. Сферум-обеспечивает проведение аудио и видеоконференций. 

5.6. ИС «Планы СПО» обеспечивает разработку учебных планов СПО и их 

проверки на соответствие основным требованиям Государственного образователь-

ного стандарта СПО, обеспечивает создание рабочих программ дисциплин в соот-

ветствии с учебным планом; 

5.7. ИС «Учебная нагрузка» обеспечивает формирование учебной нагрузки. 

5.8. «Интернет-расширения информационной системы» - обеспечивают до-

ступ в личный кабинет студента и преподавателя; заполнение электронного порт-

фолио студента о достижениях в учебной, научной и других направлениях с воз-

можностью рецензирования; обмен сообщениями между участниками образова-

тельного процесса, добавление учебных курсов и учебных материалов, назначение 

студентам заданий и контроль их выполнения. 

5.9. ИС «Приемная комиссия» обеспечивает автоматизацию работы прием-

ной комиссии, а именно: учет абитуриентов, учет результатов вступительных ис-

пытаний, экспорт информации о ходе приемной компании в ФИС ГИА,  формиро-

вание экзаменационных групп и ведомостей, создание сводной ведомости на 



зачисление и рейтинговых список, автоматическое формирование приказов на за-

числение, подготовку отчетов и статистики. 

5.10. ИС «Деканат» обеспечивает управление учебными группами и специ-

альностями, включая создание отдельных списков групп на каждый учебный год; 

создание электронных личных дел студентов; перевод студентов в другую группу, 

зачисление, отчисление и восстановление, перевод в академический отпуск и т.д.; 

импорт списка групп, сформированного из ИС «Планы»; зачисление студентов из 

ИС «Приемная комиссия» и распределение по учебным группам; расчет итогового 

рейтинга студентов за определенный период времени; поиск студентов в базе дан-

ных; получение сводных данных по контингенту студентов и формирование отче-

тов; склонение ФИО студентов по падежам; получение статистики для подготовки 

отчетов по форме СПО-1; создание собственных отчетов в Microsoft Office и добав-

ление их в программу; импорт данных в ГИС «Контингент». 

5.11. ИС «Электронные ведомости» - обеспечивает автоматизированное со-

здание всех ведомостей на текущий семестр с использованием информации из 

учебных планов, списка студентов и др. источников, автоматическое вычисление 

рейтинга по итогам контрольных точек, контроль логики заполнения результатов 

контрольных мероприятий, экзаменов и пересдач для предотвращения ошибок. 

Обеспечивает автоматическую отсылку заполненной преподавателем электронной 

ведомости в централизованное хранилище, для того чтобы к ним могли иметь до-

ступ соответствующие деканаты и автоматическое создание сводных ведомостей 

групп, определение статуса студента для расчета стипендии. 

5.12. Иные компоненты, необходимые для организации учебного процесса 

и взаимодействия в ЭИОС определяются структурными подразделениями Колле-

джа.   

6. Ответственность за использование и сохранность информационных ресур-

сов в ЭИОС 

6.1. Использование материалов, извлеченных из ЭИОС, способом, предпо-

лагающим получение к ним доступа неограниченного круга лиц, должно сопровож-

даться указанием на ЭИОС, из которой эти материалы извлечены.  

6.2. Обучающийся и работник, получившие учетные данные для авторизо-

ванного доступа в ЭИОС Колледжа, обязуются:  

- хранить их в тайне, не разглашать, не передавать их иным лицам;  

- немедленно уведомить администратора о невозможности авторизованного 

входа с первичным или измененным пользователем паролем с целью временного 

блокирования доступа в систему от своего имени.  

6.3. Обучающийся и работник несут ответственность за:  

- несанкционированное использование регистрационной информации дру-

гих обучающихся и/или работников, в частности - использование другого логина и 



пароля для входа в ЭИОС Колледжа и осуществление различных операций от 

имени другого обучающегося и/или работника;  

- умышленное использование программных средств (вирусов, и/или само-

воспроизводящегося кода), позволяющих осуществлять несанкционированное про-

никновение в ЭИОС Колледжа с целью модификации информации, хищения паро-

лей, угадывания паролей и других несанкционированных действий. 

7. Ответственность 

7.1. Должностные лица Колледжа несут ответственность за невыполнение 

требований настоящего Положения в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации.  

7.2. Нарушение требования настоящего Положения является основанием 

для привлечения должностных лиц Колледжа к дисциплинарной ответственности.  



ЛИСТ РАССЫЛКИ 
 

 

Номер 

копии 

Подразделение  

(должностное лицо) –  

держатель копии 

Дата рассылки Подпись лица, полу-

чившего копию до-

кумента 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

№ п./п. ФИО Должность Личная 

подпись 

Дата Примечания 
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