
Инструкция для преподавателей и классных руководителей
ГАУ КО ПОО КСТ 

по организации учебного процесса с использованием 
электронного обучения и дистанционных образовательных технологий

1. Для реализации программ с применением дистанционных образователь­
ных технологий или электронного обучения государственное автономное учрежде­
ние Калининградской области профессиональная образовательная организация 
«Колледж сервиса и туризма» (далее -  Г АУ КО ПОО КСТ, Колледж) использует 
платформу kst.edupage.org.

2. Администратор платформы выдает каждому преподавателю логин и па­
роль для входа на платформу через личный кабинет:

Имя пользователя: user000000
Пароль: absdfe
Без входа в личный кабинет возможен просмотр актуального расписания 

учебных занятий, замен учебных занятий и новостной ленты.
В личном кабинете преподаватель организует учебную деятельность обуча­

ющихся по освоению учебных дисциплин/ МДК/ практики, планирует, организует 
и контролирует самостоятельную работу обучающихся, проводит текущий кон­
троль, оценивает обучающегося в процессе изучения учебных дисциплин/ МДК/ и 
(или) прохождения практики.

3. Для входа на платформу в личный кабинет в окне «Логин» необходимо 
внести свои данные и нажать кнопку «Логин».



4. Преподаватель может войти в свой личный кабинет через мо­
бильное приложение Mobile EduPage. Если у вас есть смартфон, вы мо­
жете скачать мобильное приложение EduPage: для Android в GooglePlay, 
для iOS на iTunes.

5. Личный кабинет преподавателя содержит следующие разделы: 
«Введение», «Уведомления», «Веб-страница», «Классный журнал», 
«Обучение», «Связь», «Agenta Online», «Настройки».

6. В верхнем меню преподаватель может пользоваться функциями:
^  Курс не ^  щт Планы и заготовки ф  Стандарты ft! Моя библиотека i l l  Результаты о Оценки *j<j, Учащиеся 5 3  Щ

«Выбор курса» - преподаватель может перейти на один из своих учебных
курсов.

«Моя библиотека» - в библиотеке собраны все учебные материалы, задания, 
созданные преподавателем.

«Результаты» - статистика успеваемости обучающихся по курсу. Результат 
выполнения назначенного домашнего задания, проекта и теста учебного курса.

«Оценки» - отображены результаты успеваемости обучающихся по учеб­
ному курсу.

«Учащиеся» - группы и обучающиеся, которые проходят учебный курс пре­
подавателя.

«Вкл./выкл. беседу» - написать сообщение другому преподавателю, обуча­
ющемуся, т.е. начать и закончить чат, связь с обучающимися.

«Сообщения» - отображаются уведомления, связанные с освоением обуча­
ющимися курсов, уведомления о выполнении домашнего задания или текущего 
контроля, уведомления основной новостная лента платформы.

«Помощь» - позволяет задать вопрос разработчику платформы.
7. Создание учебных курсов и тематического планирования.
Создание учебного курса

Шаг 1: выбираем в верхнем меню функцию «Учащиеся»

♦, КУРС не w вт Планы и заготовки и т Стандарты 1и Моя библиотека i a|  I
v  выбоан ▼  —

Учащиеся

Выбрать курс
БОЛЬШЕ ИНФОРМАЦИЙ

О Оценки Учащиеся Щ В  ?  Помощь

Расписание сегодня 31.03.
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Шаг 2: выбираем «+класс, которому я преподаю». Можно выбрать недоста­
ющий курс из вашего расписания, который расположен «под колокольчиками».

Шаг 3: В всплывающем окне заполняем все поля:

★
Ш  Уведомления 

Веб-страница 

Ц  Классный жур 

n i  Обучение 

Связь 

0  Agenda Online 

Ф  Настройки

• ПОКАЗАТЬ!

НЕДОСТАЮЩИ
Мы нашли нескс 
БОЛЬШЕ ИНФС

Предмет: — выбрать —

Класс: — выбрать —

Учащиеся I Группы; — выбрать

Создать копию плана: — Не копировать данные из другого плана —

ями.

▼ Показать доп. настройки

-  Все классы —

ЭТИХ уроков 1ПЕНИЕ КУРСАМИ

создать кур 
С18-1 И нс| 
группа

J.А

*
создать курс:
пк18-1 ■ Информатика • 1
группа

создать курс:
пк18-2к ■ Информатика • 1 
группа

создать курс:
пк17-2к ■ Информационные 
технологие в

создать курс:
пк17-2к ■ Информационные 
технологие а 
профессиональной 
деятельности • 1 группа

_l a

*

создать кур 
ГС18-1 • ИК)Матика . 1 
информац! 
коммуника

создать курс:
ГС18-1 ■ Информатика и 
информационно­
коммуникационные 
технологии в 
п рофессиональ ной

Учебный курс создан, его необходимо наполнить материалами и задани-

Создание тематического планирования
Шаг 1: заходим в учебный курс, нажав на нужную иконку:

Введение 

Щ  Уведомления 

Д  Веб-страница 

Q  Классный жур... 

ggjj Обучение 

^  Связь 

^  Agenda Online 

0  Настройки

Т18-1 ■ Информационно-коммуникационные т  тш Планы и заготовки ®  Стандарты ш  Моя библиотека | . |  Результаты ф/ Оце 
технологии в профессиональном деятельности —

Учащиеся

Выбрать курс

Ш

Расписание сегодня 31.03.

БОЛЬШЕ ИНФОРМАЦИИ

щ
с19-1 - 1 группа
Информатика

Т18-1
Информационно­
го м му ни ка цио н н ые 

"технологии в 
професси он а льно й 
деятельности ф

ПОКАЗАТЬ МЕНЬШЕ

НЕДОСТАЮЩИЕ КУРСЫ ДЛЯ УРОКОВ ИЗ ВАШЕГО РАСПИСАНИЯ
Мы нашли несколько уроков в вашем расписании, которые не связаны ни с одниг 
БОЛЬШЕ ИНФОРМАЦИЙ

создать курс:
с19-1 ■ Информатика ■ 1
группа

создать курс:
пк19-1 • Информатика ■ 1 
группа

ix курсов. Может быть, вы хотите создать курс для этих урс

создать курс:
п18-1 • Информатика ■ 1
группа



Шаг 2. Откроется окно с обучающимися группы. В верхнем меню необхо­
димо выбрать функцию «Планы и заготовки»:

Шаг 3. В открывшемся окне находим кнопку «Создать план», нажимаем:

®  Уведомления 

| f |  Веб-страница 

2  Классный жур... 

'■£ Обучение 

^  Связь

Agenda Online 

Ф  Настройки

j Планы и заготовки Стандарты Ш  Моя библиотека | а|  Результаты О  Оценки Учащиеся 9 )

^  ОБЗОР ^  МЕСТАДЛЯ СИДЕНИЯ

Учащиеся на курсе

Богдан Акопян
ЗАМЕТКИ ПОСЕЩАЕМОСТЬ

Полина Андреева
ЗАМЕТКИ ПОСЕЩАЕМОСТЬ

Лидия Бибяева

Светлана Бокиевец
ЗАМЕТКИ ПОСЕЩАЕМОСТЬ

Валерля Волохова
ЗАМЕТКИ ПОСЕЩАЕМОСТЬ

Кирилл Горячкин
ЗАМЕТКИ ПОСЕЩАЕМОСТЬ

Шаг 4. В открывшемся окне нажимаем на кнопку «Новая глава»:



Шаг 6. Из рабочей программы учебной дисциплины/ МДК/ практики необ­
ходимо скопировать разделы и темы курса:

—  Начало Т18-1 ■ Информационно коммуникационные w вя 
технологии в профессиональной деятельности Планы и заготовки ^  Стандарты fTr Моя библиотека | а| Результаты Оценки ■: Учащиеся ^ э щ  т

Введение 

Ш  Уведомления

Изменить темы плана

у /  ГОТОВО X  ЗАКРЫТЬ
0

Сохранить
изменения

Настройки
плана

?3
Добавить 

пустую главу

1*9 Распечатать план
[5 ‘ Коп ировать и з другого плана
1*7 Импортировать из MS Excel

$
Назначить
стандарты

|* |  Веб-страница 

Q  Классный жур... 

n i  Обучение 

Связь

Agenda Online 

Ф  Настройки

Б системе EduPage, можно управлять материалами Для каждой теме в плане, вы можете создавать тесты, уроки, проекты, 
загружать файлы или хранить форматированный текст. Используя данный модуль, Вы можете с легкостью создать 
электронный курс и поделиться им со своими учащимися.

Показать материалы I Узнать больше закрыть сообщение

- 2 1 1 о/О + Добавить стандарты 
+ Добавить текст

2 1 0 /0

*  Добавить тему

-  тшн 1 к » - Dfd. ч к» . ч ь - И е ге р м я м  / Ст д о с т и м м н

3 42 5 и

1. Название Главы
2. Количество уроков в Главе
3. Номер урока
4. Тема урока
5. Количество уроков в теме
6. Пройденный урок

Шаг 7. После внесения разделов, тем, подтем в соответствии с рабочей 
программой, необходимо сверить количество уроков и нажать на кнопки 1. «Со­
хранить изменения», 2. «Готово».



=  Начало ТП18-1 - М Д К.04.01 Технология приготовлены 
v  сложных хлебобулочных, мучных кондитере

п w
:ких изделий в Q  ш  Ы Q  Ах &  Щ Ш 1 ? помощь

Вы присоединились как
Ирина Геннадьевна...

y f  Введение 

Ш  Уведомления 

f l  Веб-страница 

Н  Классныйжур 

jjjjg’ Обучение 

^  Связь 

0  Agenda Online 

-£ | Настройки

Q, Поиск по темам

■S Обзор плана

v  1. П риготовле ни е тортов

1.1 Технология приготовления 
песочных тортов.

1.2 Работа над заключением 
курсовой.

1.3 Работа над заключением 
курсовой.

1.4 Технология приготовления 
слоеных тортов

Некатегоризованные карточки

Найденные элементы: 0 ■  Выбрать все

Приготовление тортов

11 Технология приготовления песочных тортов.

Быстро наберите текст или п еретащите файл

ВСЕ БАЗОВЫЕ ПОДРОБНЕЕ

| | Уведомить учащихся 
после завершения 
этой темы

Карточек для показа пока нет.

Управляйте своими заготовками к этой теме плана. Делитесь презентациями, 
вопросами, видео со студентами и используйте их в следующем году.

УЗНАТЬ БОЛЬШЕ

Стандарты, охватываемые темой

Назначая стандарты для планирования тем, вы можете повторно использовать материалы 
других учителей и отслеживать, наскопькопреуспевают ваши ученики в определенных

Назначить стандарты темам

Редактировать план

3. Наполнение урока материалом и заданиями
Шаг 1. После создания тематического планирования учебного курса, необ­

ходимо спланировать и наполнить каждое учебное задание (по аналогии с тради­
ционным планом урока).

Выбираем форму учебного занятия исходя из типологии:
1. Урок изучения нового материала.
2. Урок совершенствования знаний, умений и навыков
3. Урок обобщения и систематизации знаний
4. Уроки контроля знаний, умений, навыков
5. Комбинированный урок.
Планируем учебное занятие, соблюдая основные этапы:
1. Организационный момент.
2. Актуализация познавательной деятельности
3. Изучение нового материала.
4. Закрепление материала
5. Подведение итогов.
6. Обсуждение полученных результатов.
7. Информирование о домашнем задании и инструктирование по его вы­

полнению.
Шаг 2. Организационный момент. Заполнение поля 1.



Шаг 3. Добавление элементов учебного занятия. Красный кружок «+» 2.

Шаг 4. Выбор элементов создание карточек. На платформе формы представ­
ления учебного материала и формы контроля называются «карточки».

При разработке этапов учебного занятия можно выбрать шаблон:

Т,с, Домашнее задание Презентация / учебный 
материал

Запланировать экзамен Назначение проекта

fflEP S* J
I  1 i l  "7  *1  ■ л

аГЖ.1Ч -  КЭШ,& и в
ш F 4# ?

Создавайте новые карточки (вопросы / слайды I тексты):

Создавайте карточки для хранения ваших идей, контрольных вопросов, заметок, слайдов и т. д. Карточки 
можно многократно использовать везде - при подготовке к урокам, школьных материалов, тестов, 
презентаций, проектов или домашних заданий. Угнать больше

ИЛИ

Введите I выберите Сортировка Категории /группы Соединить пары

Или создать «карточки»:
1. Блок карточек «Вопросы». Карточки для создания различных форм 

контроля (тест, письменный опрос, и др.)
2. При выборе карточки «открытый вопрос», обучающийся сможет под­

готовить и отправить вам файл в разном формате (документ, фото, видео, и др.).



3. Блок карточек «Слайды». Создание слайдов, содержащих разные эле­
менты, аналогичных слайдам в программе Powert Point.

4. Карточку «Название + текст» можно использовать для вставки ссылок 
на необходимые Интернет-ресурсы, платформу Stepik, электронные учебники и др. 
Ссылку необходимо вставить в текстовое поле и нажать на пробел, тогда она будет 
активна.

5. Карточки «Материалы» позволят загрузить изображения, видео, звук,
файл.

Например, если преподаватель создает «Тест».
1. Выбираем «+ создать новые карточки».

2. Добавляем карточки. Можно выбрать карточки с вариантами ответов, 
можно с правильным расположение строк, с установлением соответствия и др.: 
Карточки установления соответствия. (1)/ Карточки выбора правильного ответа (4)/ 
Карточки расположения правильном порядке (5).

3. После того как вы создали карточки, в опции карточки (7) необходимо 
поставить «Видно для учащихся» и нажать «Г отово» (6).

4. Во вкладке «предварительный просмотр» (2) можно просмотреть, как 
отображаются карточки у обучающегося.

5. Далее нажимаем «Назначить» (3):
6. Необходимо выполнить действия по инструкции:



!!! Платформа может конвертировать тесты в формате Word:



Да, опубликовать для учащихся для просмотра в 
Интернете

Учащиеся могут открыть материал только в указанное 
время:

02.04  2020 16:00

02.04  2020 18:00

_J Ограничить продолжительность теста:
продолжительность в 

минутах:

Ограничить количество попыток: 

макс. попыток: 1

7. Преподаватель может опреде­
лить ограничения по времени и количеству 
попыток прохождения теста.

Если тест должен быть пройден в 
определённый момент необходимо указать 
день и время (можно определить на основа­
нии расписания).

Рекомендуем выставлять ограничения 
по времени прохождения в зависимости от 
сложности заданий теста. Ограничение по 
времени может исключить использование 
обучающимися интернет-ресурсов для про­
хождения теста (исключить «списывание»).

Рекомендуем предлагать обучаю­
щимся уникальные формы контроля, индиви­
дуальные задания, сохраняя качество обуче­
ния. Количество попыток необходимо огра­
ничивать одной.

Можно регулировать публикацию ре­
зультатов обучающимся: первую «галочку» 
рекомендуем не ставить, чтобы обучаю­
щийся не терял время на просмотр правиль­
ного ответа после каждого выполненного за­
дания, а просмотрел ответы одновременно с выставлением отметки.

8. Созданный тест появится во вкладке результаты в верхнем меню:

Д  Сделать порядок вопросов и ответов случайным

Результаты - что публиковать для учеников и 
родителей

После ответа на каждый вопрос

Ц  Показать правильные ответы

После завершения / сдачи теста

Ц  Показать правильные ответы 

Ц  Показать результат

После публикации оценок в книжку оценок

Ц  Показать правильные ответы 

Ц  Показать результат

Показать обзор результатов, 
ввести оценки Введите ответы и баллы

На странице «Результаты» преподаватель может просмотреть отметки 
обучающихся, их ответы, статистические данные по резульаттам освоения 
учебного курса.

t  » l u  * й ia »
ОБЗОР ОЦЕНКИ ОТВЕТЫ ОТВЕТЫ УЧАЩИХСЯ КАРТОЧКИ СТАНДАРТЫ ДЕРЕВО СТА!

. ▼ Я  ф  m  II I  ф  ss Щ Ш  * ? Помощь

ОБЗОР ОЦЕНКИ ОТВЕТЫ ОТВЕТЫ УЧАЩИХСЯ КАРТОЧКИ СТАНДАРТЫ ДЕРЕВО СТ,

© ТП18-1 ■ М
0 1 29 02J

Обзор результатов назначения

© ТП18-1 -
0/29 О;

1. Ольга Алфёрова ТП18-
1

2. Валентин Арсеньев ТП18-

Вариант 1 2 3

В  0 , 4  ■

Очки Макс. Результат % комментарии

^  Ц  В х о д е ! 1
n m „ !  . - j - j - 1 .! 2  входеН

ком мента рий Состояние



Шаг 5. Работа с «карточками». Преподаватель имеет возможность запустить 
(просмотреть), редактировать (внести изменения/ добавить материал), удалить кар­
точку, добавить ее в другие курсы.
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йжур... 1. Раздел 3. Техническое моделирование швейных 
изделий ------------------,

После создания карточек к каждому учебному занятию преподаватель уста­
навливает «публичность»: карточки может видеть только преподаватель/ карточку 
могут видеть обучающиеся: 

u ittH u anfiiii^ H

И  Уважаемые студенты сегодня мы познакоы 
конструкции швейного изделия по модели i
Содержание и поряд о к  выполнения работы:

1. Прочитайте в Справочнике закройщика" теоретический материа.
2. Запишем в конспект "Схему художественно-конструкторской ха рак-
3. Изучим и проанализируем модель, изображенную на рисунке или с
4. Установим вид изделия, общий силуэт и покрой модели.
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1 выбранный: Ш1 1®~

Раздел 3. Техническое моделирование швейных изделий Сделать выб[ энные карточки видимыми голько для > учащихся
меня эршения

1-1 Схема художественно-конструкторской характернее

Быстро наберите текст или перетащите файл

□

ВИДИМОСТЬ:

^  - ф  ТАКЖЕ УЧЕНИКИ

-®| ТОЛЬКО Я

и заполним таблицу "Описание внешне О Уважаемые студенты сегодня мы познакомимся с методами разработки 
конструкции швейного изделия по модели и рисунку.
Содержание и порядо к выполнения работы:
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Г й  Справочник заеройщика.р<Н

Настроить «публичность» можно внизу каждой карточки.
При создании карточки необходимо устанавливать видимость «Только Я». 

В этом случае материал видит только преподаватель. Видимость «Также ученики» 
необходимо установить в день проведения учебного занятия в соответствии с рас­
писанием.

4. Добавление занятия в журнал/расписание
Шаг 1. После наполнения учебных занятий материалами и заданиями, необ­

ходимо установить соответствие между днем в расписании и конкретным учебным 
занятием. Необходимо переключиться на вкладку «Классный журнал» (1).

Шаг 2. Найти день в расписании с необходимой учебной дисциплиной / 
МДК (отображаются все учебные занятии группы).



Шаг 3. Нажимаем «Выбрать из плана» (3). После этого появится ваше тема­
тическое планирование. Выбираете необходимую тему и присваиваете конкрет­
ному учебному занятию (уроку). «Привязывать темы к учебным занятиям жела­
тельно в день проведения, чтобы обучающиеся заранее не смогли увидеть матери­
алы и не нарушали режим занятий.

С помощью кнопок (4) и (6) можно отметить отсутствие студентов или вы­
ставить оценки.

С помощью кнопки (5) можно перейти в тематическое планирование.
!!! Учебные занятия проводятся в соответствии с актуальным опубликован­

ным расписанием учебных занятий. Все учебные занятия делятся на 2 категории:
1 категория - учебные занятия, требующие присутствия обучающихся в 

строго определённое время перед компьютером/ мобильным телефоном, указаны 
в модуле "Замены" (дисциплины дублируются с указанием формы работы, см. 
"Примечание" в модуле "Замены"). Продолжительность включения студентов при 
таких занятиях - от 15 до 40 минут. Такая форма занятий (вебинар, онлайн-лекция, 
видеоконференция и др.) проводится на других Интернет-платформах. В разделе 
«Учебный план», в учебной дисциплине необходимо прикреплять ссылку на вы­
бранный ресурс.

2 категория - учебные занятия, которые могут проходить в свободном ре­
жиме.



5. Уведомления.
Все события, происходящие на платформе, приходят в виде сообщений. 
Если обучающиеся выполнили задание, домашнюю работы, преподаватель 

получает уведомление.
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Неделя 14
Март 30 -

I
Апрель 05

Ч етверг 02.04.

17:32 О бъ явле ни е  на ве б -стр ан иц е : Электронные 
образовательные ресурсы

14:37 (у) Новые результаты: Тест ".Песочное тесто" - 3/29

12:09 (у) Новые результаты: Тесл? по теме 1/21

Среда 01.04.

12:27 Новое расписание было опубликовано

Неделя 13.
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ПРЕДСТОЯЩИЕ ТЕМЫ:

Отображены объявления в новостной ленте веб-страницы. Справа отобра­
жен календарь. Нажав на кнопку «+» есть возможность начать чат с преподавате­
лем или одногруппниками. Функция «Экзамены и зачеты» позволяет просмотреть 
заданное домашнее задание или запланированный текущим/ итоговый контроль. 
Функция «Обуч.уроки» позволяет просмотреть проведенные уроки и перейти на 
новые. Функция «Ответы» позволяет присмотреть выполненные обучающимся за­
дания.

Раздел «Веб-страница». Осуществляется переход на главную страницу 
платформы, на которой отображена новостная лента, расписание учебных занятий 
(группы, преподавателей), замены учебных занятий, «логин» - для входа/выходы 
в личный кабинет.

Раздел «Связь». Позволяет проводить социальные опросы по группам.
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